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3.2 Introduccion al
Correo electronico



Objetivos

Crear una cuenta de correo electronico
en linea

Crear una contrasefia segura

Escribir, abrir, responder, enviar y reenviar
mensajes de correo electronico

Anadir contactos a la lista de contactos

Enviar y abrir archivos adjuntos
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Correo
electrénico

Envia mensajes
Instantaneamente

Tiene acceso a
todos los lugares

Gratis (con conexion
a Internet)

Los mensajes llegan
2 0 3 dias despues

Direccion fisica fija

Costo del sello
postal
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Otras ventajas

e Otras herramientas (calendario, lista de
contactos, chat)

* Privado (protegido con contrasena)
* Acceso a otras partes de la web

e Puede enviar correos electronicos a
muchas personas a la vez

 Mas que solo texto: se pueden compartir
fotografias y otros archivos

* Facil de organizar — ﬁ



Partes de una direccion
de correo electronico
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Nombre arroba Proveedor

de usuario (en) de correo
electrénico
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Webmail

G . I
Mdl
by Google

YaHoO!

- Windows Live-

=< Hotmail



Lenguaje de correo

electronico
* Enviar * Adjunto
 Responder * Lista de contactos
e Reenviar  Filtro
¢ BandEJa de ° Eliminar

entrada

e Correono
» CC/CCO deseado
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Contrasena

e Su contrasena debe ser dificil de adivinar

* No use el nombre de su perro, ni su
cumpleafnos ni palabras completas

 Use mayusculas y minusculas, numeros
v simbolos, como |@#5%"&*()

 Mientras mas largo, mejor (8 caracteres
0 Mas)

* Nunca le diga su contrasena a nadie

 Conozca como recuperar su contrasena
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Reglas de etiqueta para
el correo electronico

 Responder y Responder a todos
* Saludoy despedida/linea de asunto

 Tenga en cuenta quiénes son
sus lectores

* Revise la ortografia
* Formato

« NO ESCRIBA TODAS LAS
LETRAS CON MAYUSCULAS

* Proteja la privacidad con CCO
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Correo no deseado

DETENGA EL CORREO NO DESEADO:

* Nunca responda un correo no
deseado

* Filtro de correos no deseados

 Cuentas de correo
electronico separadas

e Dé sudireccion de correo
electronico solo a las personas
en quienes confia
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== TrustedBank

Oear walued customer of TrustedBank,

We have recieved notice that you have recently atternpted to withdraw the
following armount from your checking account while in another country: $135.25.

If this information is not correct, someone unknown may have access to your
account. As a safety measure, please visit our website via the link below to verify
wour persanal information:

btk Ay trustedbank.com/generalfcustyerifyinfo.asp

once you have done this, our fraud department will work to resolve this
discrepency. WWe are happy wou hawve chosen us to do business with.

Thank you,
TrustedBank

Mermber FDIC & 2005 TrustedBank, Inc.
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Otras caracteristicas del
correo electronico
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Google B #0Q0

Gmail ~ 4- B 0 [ | AN DRI it ¢ > m- Q-
Denise, welcome to your new Google Account inox ]
Inbox ;
. Andy from Google <andy-noreply@google.com: 853AM (15 minutes ago) & v
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Drafts
More»

a Denise ~ Q

Hi Denise,

I'm so glad you decided to try out Gmail. Here are a few

k tins to aet vou up and runnina fast. j

Ventana de mensajes
de correo electronico
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TlltUIO ' To

4 From  John Smith <johnsmithi@gmail. com=

Subject
f

Cuerpo

- Ventana para
- redactar

FOrmato  |[smsd -|-l8 7 u A-|E-E== = »| 5

Acciones rm‘«? A D ® S B @ ]
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Practica de correo
electronico

e 3.0.2 COmo crear una cuenta de correo electronico

e 3.0.3 CoOmo escribir y enviar un correo electronico

e 3.0.4 Como leer y responder un correo electronico

e 3.0.5 CoOmo reenviar un correo electrénico

e 3.0.6 Cémo enviar un archivo adjunto

e 3.0.7 Cémo abrir un archivo adjunto

e 3.0.8 Cémo agregar contactos

e 3.0.9 CoOmo iniciary cerrar sesion de su correo electronico
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