1 {11

<5
LIBRARY LIBRARIES
ARCHIVES LITERACY

1.1 Ké hoach Bai giang Téng quan vé May tinh

Trwéc khi lé&p hoc bat dau

Thiét lap May tinh Hoc vién:

1. Sao chép Student Folder (Thw muc Hoc vién) I1én trén desktop (man hinh may tinh).
2. Tao biéu twong phim tét cha cac tai liéu sau trén desktop ctia hoc vién:
e Thuwc hanh St dung Chudt
e Thyc hanh St dung Ban phim
e Thyc hanh Quan ly Tap tin
3. Chuén bj ban in cla cac tai liéu sau:
a. 1.7 Khao séat Bai gidng Téng quan vé May tinh
b. 1.8 Chirng nhan bai gidng Téng quan vé May tinh néu in trwéc chirng nhan
c. 1.0.1 Sé tay Hoc vién Téng quan vé May tinh

Thiét lap May tinh Giang vién:

Dam bao may chiéu LCD va may tinh hoat déng tét. Hoan thanh
Thiét Iap May tinh Hoc vién trén may tinh dung dé trinh bay.

M& c&c tai liéu sau trén may tinh ctia ban va sau dé thu nhd ching dé chi desktop cua
ban xuét hién.

e Bai Trinh bay Téng quan vé e Tailiéu Thwc hanh St dung

May tinh Ban phim
e Bai Trinh bay Dao tao vé Chubt e Tailiéu Thwc hanh Quan ly Tap tin
e Bai Trinh bay vé Ban phim e Tailiéu Chirng nhan Hoan thanh

e Bai Trinh bay vé Quan ly Tap tin

Khao sat Bai giang

e Bang tinh Thwc hanh S dung
Chubt

Trong I&p

Cho hoc vién biét rang Téng quan vé May tinh la mét khoa hoc tir hai dén bbn gie
duoc thiét ké dé gilp cac hoc vien méi lam quen véi cac thuat nglr may tinh co ban,
phan cirng, phdn mém, céac thiét bj du vao (chudt va ban phim) va dau ra (tai liéu),
cling nhw cAu tric tap tin Microsoft Windows.

Hoan thanh cac phan giéi thiéu. Héi xem da hoc vién nao cé kinh nghiém lién quan
chwa. Giai thich rang chiing ta sé chi di qua nhirng kién thirc co ban bdi day 1a mét khoa
hoc mang tinh gi®i thiéu. D&t cau hdi vé ky vong ctia hoc vién... vi du: “Ban hy vong sé
hoc duwoc gi hdm nay?”




Mé réng Bai Trinh bay Téng quan vé May tinh (PPT).

Trinh bay céc slide trong PPT s dung théng tin dwéi ddy dé hwéng dan ban.
Yéu cau hoc vién ghi chép lai trong s6 tay hoc vién (cac dong chdm trong sé tay hoc
vién 1a danh cho muc dich nay) khi can thiét. KHUYEN KHICH hoc vién dirng ban lai
dé hai khi ho c6 bét ky thac méc nao.

Muc tiéu hoc tap

e Miéu ta tai sao may tinh lai quan trong

e Giai thich cach may tinh hoat déng

e Gidi thich sy khac nhau gita phan cirng may tinh va phan mém may tinh
e Miéu ta hé diéu hanh la gi

e Xac dinh hé diéu hanh ban cé trong may tinh va dién thoai cta riéng ban.
e Giai thich vé phan mém giao tiép va nang suét van phong.

o Kh&i dong/Bat va tat may tinh dung cach

e S dung chudt va ban phim dé hoan thanh cac cbng viéc trén may tinh

e Xac dinh cAc nhdm ban phim khac nhau trén may tinh

e Tao, mé, lwu, va quan ly cac tap tin va thuw muc

Tai sao biét cach str dung may tinh lai quan trong?

May tinh c6 & moi noi va moi ngudi déu str dung ching! May tinh c6 trong 6 t6, bép,
phong khéch, clra hang cta ching ta va quan trong nhat Ia tai noi ching ta lam viéc.
Chung duoc st dung dé giao tiép, choi va thye hién cac cong viéc hang ngay dé
dang hon (mét khi ban biét cach s dung ching!). Kha nang st dung may tinh sé
nang cao kha nang cua ban khéng chi trong viéc gilr lién lac v&i ban bé va gia dinh
ma con tang kha nang tim va gilr viéc lam.

MAY TINH LA GI?

Mét thiét bi dién t&r nhan div liéu (dau vao), thao tac div liéu (xr 1Y), tao thong tin dwa
trén cac thao tac (dau ra) va lwu két qua (lwu trir).



May tinh thwc hién 4 chlrc nang co ban

Pau vao

Chu trinh Xt ly Théng tin

Lwu triv

Su twong ddng Nao Nguoi:

DP4u vao =  mat, tai, miéng & mdi

X ly = néao

DPau ra = céc phan &ng c6 16i & khong I

Lwu trip = ban c6 sy diéu khién / quan trong / khéng quan trong Xoéa

Loai viéc gi ban c6 thé thuc hién, da thwc hién hodc mudn thyc hién trén may tinh?
(ngrng dé che phan héi, déng gép néu can) Ching ta cé thé 1am nhirng diéu nay ma
khong cé may tinh khéng?

CO... vay...

Cau hai 14, “tai sao lai phai tra rat nhiéu tién cho mét cai may lam nhirng viéc chang ta
co6 thé lam ma khéng can cai may dé?”

TAI SAO CHUNG TA SU’ DUNG MAY TiNH DE LAM NHI’PNG CONG VIEC CHUNG
TA CO THE LAM MA KHONG CO MAY TINH?

Téc do: M4y tinh c6 thé xt ly di¥ liéu nhanh hon nhiéu so véi ching ta co thé.

Chinh xac/  May tinh khéng bi 6m (ma khong cé s tro gitp!), ching khéng

Tin cay: bi phan tan bdi sy yéu thwong hay ghét bé ban, chiing khong quan
tam ban trong nhw thé nao, v.v... . )
B& nho: May tinh c6 thé Iwu va thu hoi ngay Iap tirc lwong div liéu khong 16

5 THANH PHAN HE THONG MAY TiNH CO BAN

(1) Pau vao: Mét thiét bi ma chiing ta st dung dé nhap thdng tin vao trong may tinh.
Liét ké cang nhiéu thiét bi dau vao ma chang ta c6 thé nghi dwoc cang tot.

(2) Pau ra: Mét thiét bi chiing ta str dung dé xem céc két qua xt ly dir liéu ctia may tinh
ma ching ta nhap vao. Liét k& cang nhiéu thiét bi dau vao ma ching ta c6 thé nghi
dwoc cang tot.

x| jat ké cang nhiéu cac thiét bi ma ban cé thé nghi ra cang tét ma ching la ca dau
vao va dau ra.



(3) Bd Vi Xt Ly May tinh (CPU=Khéi Diéu khién va Khéi Tinh toan): Khbi Diéu khién
dién giai cac lénh (canh sat giao théng),

Khéi Tinh Toan thwc hién cac phép tinh sé hoc va logic (cong, trr, nhan, chia, bang,
khéng bang, bang hodc Ién hon, bang hoac nhd hon, I&n hon, nhd hon...)

(4) Bd nhé. Bo nhé |a nhivng gi lam cho may tinh nhanh hon - kha nang di tr diém A
dén diém Q ma khéng can phai di theo thr tw qua B, C, D, E, v.v...

e RAM (B6 nhé Di¥ liéu Tam thoi) 1a noi may tinh gite d liéu khi can di liéu d& xt
ly. N6 mang tinh khdng 6n dinh & chd mét ndi dung khi may tinh bi tat.

e ROM (B6 nh& Chi Doc): Mot tap hop cac chip chtya cac lénh gip may tinh
chuén bi cho cac céng viéc xt ly. Nhirng 1énh nay la cb dinh. Cach duy nhat dé
thay déi chiing 1a loai b cac con chip va thay thé ching.

(5) Lwu triv: O Crng, O Bia Mém, O Bia CD, Thé Nhé&, v.v... Thao luan nhirng thuan
loi va bét loi cla mbi phwong phap lwu triv

CAC CHUONG TRINH MAY TiNH

M6t chwong trinh may tinh [a tap hop cac 1énh theo tirng buéc cho may tinh biét 1am
thé nao dé thwe hién mét nhiém vu cu thé. Néu khéng cé cac chwong trinh may tinh,
may tinh ctia ban chi don thuan 1a mét to& gidy thwe sw dat do!

Phan mém Hé Diéu hanh: Phan mém nay hoat déng véi hé diéu hanh. N6 diéu khién
cach ban, phan mém va phan cing cung hoat ddng. Windows, Apple, Android, va
Chrome la nhirng hé diéu hanh phd bién. May tinh va may tinh xach tay thuwong st
dung Windows hodc Apple. Dién thoai di ddng va may tinh bang thwong ding phan
mém Apple, Android hodc Chrome.

Phan mém ng dung: La phan mém may tinh dung dé thwc hién mot nhiém vu duwoc
dwa ra b&i nguwdi dung.

e X0 ly Vdn bdn Word: nhap, chinh stra, dinh dang va in cac tai liéu chd yéu c6 chira
nhwng khdng chi bao gdm doan van ban.

e Bang tinh Spreadsheet: nhap, chinh stra, dinh dang, in, sap xép va tinh toan cha
yéu di¥ liéu so.

e Giao tiép: email va mang internet

e Giéao duc va Gidi tri: Cac Bai Hweng dan, Thir nghiém, M6 phéng va Trd choi (da
phwong tién)



Hoc vién B4t & Tat May tinh

e Xem xét cac thanh phan man hinh desktop. D& nghi hoc vién di chuyén chuét khap
cac thanh phan nhwng ho chwa can phai nhap chuét vao bat ky phan gi.

e Ban c6 thé can giang day vé cac phim Ctrl/Alt/Del va/hoac shift cho hoc vién c6 thé
dang nhap vao may tinh.

Hwéng dan & Thwe hanh St dung Chuédt

Lwu y hoc vién rang con chuét 1a mét dang dau vao.

Mo réng Bai Trinh bay Pao tao Chuét (PPT) va trinh bay cho hoc vién

e Nhép chuét e Nhép Chuét phai e KéovaTha
e Nhép dup chudt e Nhép va Kéo
Giang vién Hwéng dan Thwe hanh St dung Chudt (CHAM néu can).

Chi cho hoc vién cach tiép can va mé tai liéu. Thwe hanh Stir dung Chudt bang cach
nh&p dup chuét trén man hinh desktop cta ho. Diéu nay cé thé kho khan dbi véi mot s6
ngwdi. Néu ho khong thé nhap dup, day ho cach nhép chuét phai va chon Open (M&).

Lap lai Thwe hanh S&r dung Chuét dé hoc vién 1am theo.

Hwéng dan & Thwe hanh St dung Ban phim

Lwu y hoc vién rang ban phim 1a mét dang dau vao khac.

Mé& réng Bai Trinh bay Dao tao vé Ban phim (PPT) va trinh bay cho hoc vién

Mé tai liéu Thwe hanh St dung Ban phim va hwéng dan hoc vién cach st dung tirng
n6i dung duwdi day.

e QWERTY (cac phim thdong thuwdng) e Céac Phim Binh huwéng dé cuén
e BO Phim Sé néu trén may tinh

e Cac Phim Tt Ctrl/Atl/Del d& dang nhap; Ctrl/C; Ctrl/V

Thuwe hanh Sie dung Chuét - Gidng vién trinh dién (CHAM néu cén) trén may chiéu
Sau khi trinh dién, gidng vién 14p lai trong khi hoc vién lam trén may tinh cda ho.

Hwéng dan &Thwe hanh Quan |y Tap tin



Bai Trinh bay Quan ly Tap tin Gi&i thiéu cho hoc vién phan Thuat ngtr Quan ly Tap tin
trong Sé tay Hoc vién cua ho.

e Quan trong e Céac Tiéu thw muc

e My Computer (May tinh Cua t6i) e Cac Taptin

e My Documents (Tai liéu Cua t6i) e Chuyén dbi Tén Tap tin
e Cac Thw muc e Cé&cloai Tap tin

1.6 Thwc hanh Quan ly Tap tin — Phién ban Giao vién

Sé dé dang hon néu gidng vién in mét ban gidy cta bai Thwe hanh Quan ly Tap tin dé
gidi thiéu cho hoc vién khi giang vién di qua tirng buérc.

Giang vién trinh dién (CHAM néu can).

Khi da trinh dién xong, hoc vién sé lam theo nhirng huwéng dan trong ban in gidy trong
S6 tay Hoc vién cta ho, phan 1.0.4 Cdc Hwéng dén Thuc hanh Quén ly Tap tin khi
gidng vién yéu cau ho lam vay.

Do nhitng huwéng dan nay yéu cau hoc vién mé& moét tai liéu Word méi trong may
tinh cta ho, hoc vien KHONG nén mé tap tin 1.0.4 Thwc hanh Quan Iy Tap tin trong
may tinh cuda ho.

Cac Nguén Thong tin Trwe tuyén Bé sung va Thong tin trong Sé tay Hoc vién

Chi cho hoc vién tai liéu 1.0.5 Cac Nguén Théng tin Truec tuyén vé Téng quan vé May
tinh trén man hinh. D& nghi ho tim tai liéu nay trong thw muc hoc vién trén man hinh
desktop clia ho va mé& nd. Dam bao ho c6 thé dung phim Ctrl/Nhap chudt d& mé céc lién
két.

Sau do, tuy thudc vao cac mirc dé ky nang cua hoc vién va thi gian cho phép, ban cé
thé chon hwéng dan bat ky tai liéu nao thém trong sé tay hoc vién hoéac trong danh
sach nguén luc.

TRQ GIUP HOC VIEN TRONG VIEC SAO CHEP CAC TAP TIN TRONG THU MUC
HOC VIEN SANG O USB HOAC O LUU TRU TRUC TUYEN CUA RIENG HO.

1.7 Khdo sat Bai gidng Téng quan vé May tinh

Y&u cau hoc vién hoan thanh tai liéu phat tay ban in 1.7 Khdo séat Bai gidng Téng
quan vé May tinh va thu lai trwédc khi hoc vién roi 16p.




1.8 Chdmg nhan Hoan thanh. Ty thudc vao tinh hinh in &n cta ban, thuc hién mét
trong cac hoat déng sau:

) Goi tirng hoc vién [én dé in cho ho Chirng nhan Hoan thanh t&r may tinh cua ban.
Ban c6 thé dé nghi ho tw danh may tén ho. Ky chirng nhan.

. Néu may in khéng c6 sén trong phong hoc, chuén bj sdn cac chirng nhan da in
triwdc va viet hoac danh may trwdc tén cac hoc vién. Ky cac chirng nhan truwéc
gi® hoc dé san sang cho viéc phan phat.
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