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Microsoft Word...  (ywi-

il

...1a thanh phan x ly tir cua
Microsoft Office Suite

N6 chi yéu duoc st dung dé nhap,
chinh stra, dinh dang, Iwu, tim kiém
va in tai lieu




Muc tieu We-

il

e Xac dinh cac thanh phan chinh cla
glao dién ngwoi dung

e Xac dinh dwoc muc dich cua cac
|énh trén thanh menu

e Giai thich sw khac nhau gilra sao
chép va cat




Muc tieu Wi

e Sao chép, cat va dan van ban

e Thao tac v&i cac nut trén thanh
cong cu

e Lam viéc vo&i con tré trong mot
chwong trinh

e Lam viéc v&i van ban va cac ky
tw trong mot chuwong trinh




Muc tieu Wi

* Giai thich cach st dung cac
phim tat va to hop phim chinh
trén ban phim

. T[u_fc hién cac tac vu co ban
bang cach dung trinh xw ly twr

e Chinh stra va dinh dang van ban




Muc tieu Wi

o X ly hinh anh

* Thao tac voi cac cong cu ngon
nglr (soat 16i chinh ta, tr dien,
tr dong nghia)

« Xac dinh dwoc nhirng loi ich
khac nhau cua viéc st dung
phan mém x& ly van ban
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