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6.1Ké hoach Bai giang Tim kiém Viéc lam Trwc tuyén

Trwéc khi lé&p hoc bat dau

B& tri cho hoc vién:

1. Sao chép Student Folder (Thw muc Hoc vién) Ién trén desktop (man hinh may
tinh).
2. Chuén bj ban in cla cac tai liéu sau:
a. 6.0.1S4 tay Hoc vién Tim Viéc lam Trwc tuyén (tv Thu muc Hoc vién)
b. 6.3 Khao sat Bai gidng Tim kiém Viéc lam Trwc tuyén
c. 6.4 Chirng nhan Bai gidng Tim kiém Viéc lam Trwc tuyén néu in trudc chirng
nhan

Bé tri cho Giang vién:

Dam bao may chiéu LCD va may tinh 1am viéc tét. Hoan thanh Thiét 1ap May tinh
Hoc vién trén may tinh dung dé trinh bay

M& cac tai liéu dwéi day trong Thw muc Hoc vién trén may tinh cta ban, sau d6 thu
nhé ching xudng thanh céng cu chi dé lai man hinh may tinh cta ban xuét hién.

e 6.1 Bai Trinh bay vé Tim kiém Viéc lam

e T Thw muc Hoc vién:

6.0.2 Hoat ddng Danh gia Ban than vé Nghé nghiép

6.0.3 Hoat déng vé H6 so' Nghé nghiép

6.0.4 Hoat ddng vé Muc tiéu Nghé nghiép

6.0.5 Thwe hanh Nop hé so Tim kiém Viéc 1am Truc tuyén
6.0.6 Nhat ky Tim kiém Viéc lam
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6.0.7 Cac Nguoén Théng tin Trwc tuyén vé Tim kiém Viéc lam

e Sb tay Trién vong Nghé nghiép (lién két trang web)

e ng tuyén Truc tuyén (lién két trang web)

Trong I&p

NGi v&i hoc vién rang Tim Viéc lam Truc tuyén 1a mét khéa hoc kéo dai hai gi®, cung
cap cho hoc vién cac chien lwgc dé tim kiém viéc lam trwc tuyén moét cach hiéu qua.
Hoc vién sé dwoc hoc cach truy cap cac trang tuyén dung


http://www.bls.gov/ooh

trén trang web, st dung cdng cu tim kiém viéc lam va dién hd so (rng tuyén truc
tuyen. Khéa hoc cling bao gom phan tw danh gia cac ky nang va cach bao vé quyéen
riéng tw cua ngwoi tim viéc trong khi tim kiém viéc lam.

Hoan tat phan gi&i thiéu. H3i xem da hoc vién nao c6 kinh nghiém lién quan chua.
Giai thich r6 rang chang ta sé chi tim hiéu cac van dé co ban do day chi la khéa hoc
so cap. D&t cau hdi vé ky vong cla hoc vién... vi du: “Ban hy vong sé hoc duoc gi
hém nay?”

Hwéng dan:

M& tép 6.2 Bai Trinh bay vé Tim kiém Viéc lam Trwc tuyén trén man hinh. Hoc vién ghi
chép lai vao sb tay hoc vién (cac dong chdm trong sé tay hoc vién 1a danh cho muc
dich nay) khi can thiét. KHUYEN KHICH hoc vién dirng ban lai dé héi khi ho cé bét ky
thdc méac nao.

Liét ké va Trinh bay Muc tiéu

e Dinh rd cac budc dé tim kiém viéc lam hiéu qua

e Danh gia s& thich va nang lwc ctda ban than

e Nghién ctru thi trwd'ng viéc lam

e Thao luan vé anh hwédng cla cdng nghé dén qua trinh tim kiém viéc lam
e Danh gia cac chién lwoc cong cu tim kiém viéc 1am

e Hoan tat mau hd so &ng tuyén truc tuyén

Trinh bay Slide
e Thao luan

Ly do tim kiém viéc lam? (thay dbi cong viéc, théi viéc, quay lai lam viéc, bt dau di
lam)

Ban (hodc ngu®i ma ban biét) da xin dwoc viéc lam trudc do nhw thé nao?

Internet da thay déi qué trinh tim kiém viéc lam nhw thé nao (dang tuyén truc tuyén,
co hdi xay dwng mang lwéi quan hé mé rong trén toan cau, hoan thanh nhiéu cong
viéc hon, email tré thanh cdng cu giao tiép can thiét)

e Nhirng ngwoi tim viéc hién dai can nhirng gi?

Truy cap Internet

Bia chi Email chuyén nghiép

So yéu Ly lich

Heé théng T chire (lich, danh séach lién hé, nhat ky &ng tuyén)
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Xay dwng mang lwéi quan hé la gi va tai sao no lai quan trong?

Xay dung mang lwéi quan hé nghia la tao két néi v&i nhirng ngudi khac. Méi nguoi
déu c6 san mét mang Iwéi quan hé:

o Giadinh o Nhathe va céc td chire xa hoi
o Ban be o Nhoém Giai tri
o Doéng nghiép ci va hién tai o Giao vién cl va ban hoc cung I6p

e Suy nghi vé céch tiép can nhirng ngwdi trong mang lwéi quan hé cta ban dé dwoc
hé tro. Hay chuan bi k§ va dat ra muc tiéu trong dau, nhwng dirng trwc tiép yéu cau
mét cdng viéc. Hay sang tao va két ndi lai v&i nhivng ngwdi ma ban khéng noi
chuyén trong mét thei gian dai. Xem xét CACH ban lién hé véi moi ngudi trong
mang lwdi quan hé (email, dién thoai, thw, v.v...)

e Tang quy md mang luéi quan hé nghia la tao thém nhiéu co hoi:
o Tham gia céac td chirc o Lién hé tryc tiép véi cac cong ty
crjuyén nghiép o Tinh nguyén vién/Thyc tap sinh
o TO chirc nhan sw
e Internet c6 thé gilp ban mé réng mang lwéi quan hé ra toan thé gidi:
o Phuong tién truyén théng xa hoi (Facebook/LinkedIn)
o Blog céa nhan/trang web/danh muc truc tuyén
o S dung email dé giao tiép
o Duyét va tham gia cac dién dan chuyén nghiép
e Hay can than khi ban dang céac théng tin trwc tuyén!

o Nha tuyén dung c6 thé kiém tra cac trang nhu Facebook. Khéng déng bat ky
théng tin nhay cam nao trén ho so cia minh

o Tao mot dia chi email chuyén nghiép, nhw téncdaban@gmail.com

e Giai thich rang hoc vién can str dung mang lwéi quan hé cia minh trong tat ca cac
bwéc tim kiém viéc lam.



Xem xét chi tiét cac bwéc tim kiém viéc lam:

1. TU BDANH GIA Hoat déng Tw danh gia Nghé nghiép

o Ky nang o Tinh céch
o Trinh d0 hoc van o Sé& thich
o Nhu cau veé tai chinh o Giatri

M& rong 6.0.2 Hoat déng Danh gia Ban than trén man hinh. Yéu cau hoc vién
tim tép trong Thuw muc Hoc vién va mé tép. Ho tro hoc vién thwc hién hoat dong.
Dam bao rang hoc vién hiéu ré cac tir vierng dwoc str dung.

Lwu y: Néu cac hoc vién c6 ky nang St dung may tinh va kién thirc & mire co bén,
ban c6 thé in tai liéu va yéu céu hoc vién dién vao ban in. Sau do, ban cé thé mé tép
va nhap cau tra loi cda hoc vién.

Néu hoc vién c6 quyén truy cap may in tlr may tinh cGia minh, yéu cau hoc vién ty in
tép hoat dong ty danh gia nghé nghiép.

NGHIEN ClYU

Phong to lién két trang web S tay Trién vong Nghé nghiép trén man hinh.

Yéu cau hoc vién tim tép 6.0.3 Hoat déng vé Ho so Nghé nghiép trong tai
liéu hwéng dan hoc vién. Yéu cau hoc vién XEM hoat dong, nhung chuwa ghi
bat ky théng tin nao.

Chon mét nghé mau (nhw bac si nha khoa) va chi cho hoc vién céach tra |

cac cau héi nghién ctru nghé nghiép:

*  Tinh hinh cda nganh?

. Nhirng vi tri hién c6?

= DPiéu kién/van héa lam viéc nhw thé ndo (va ching cé phi hop véi
cac gia tri cua ban khéng)?

=  Céc yu ciu vé trinh d6 gido duc?

= Muc lwong phé bién?

Yéu cau hoc vién mé trinh duyét Internet va diéu hwéng dén
http://www.bls.gov/ooh

Yéu cau hoc vién chon mot viéc dé tim kiém.

Hoc vién sé& st dung tép 6.0.3 Hoat déng vé Hé so’ Nghé nghiép trong Tai
liéu Hwéng dan Hoc vién dé ghi hoat déng tim kiém.


http://www.bls.gov/ooh
http://www.bls.gov/ooh

3. MUC TIEU NGHE NGHIEP

Cho hoc vién biét rang hoc vién c6 thé KET HOP cac két qua trong ban Ty

danh gia va Hoat dong H6 so Nghé nghiép dé lap muc tiéu nghé nghiép.

“Téi can lam gi dé dat dwo'c muc tiéu nghé nghiép ctia minh?” Thao luan méi

muc dwoi day voi lop:

o Ky nang: Cong viéc yéu cau nhirng k§ nang nao? Nhirng ky ndng ban c6?
Ban phai lam gi dé dat dwoc nhivng ki nang dé?

o Hy sinh: Ban c6 can d4u tw tién vao hoc tap khdng? Ban c6 phai tham
dw cac 1&p hoc budi téi ho&c cudi tuan khdng? Ban sé sén sang
chuyén chd? v.v...
o Mang lwdi quan hé: Téi can trao doéi/gap gé& ai, t6i co biét ai c6 thé gitp d&
minh?
o Hb so, gidy to: so yéu ly lich phi hop, danh muc dau tw, lich, danh thiép,
thw xin viéc, giay gi&i thiéu
Coi cac muc trén day la nhirng muc tiéu nhé sé giup ban dat dwgc muc tiéu chinh
ciia ban than.

M& tép 6.0.4 Hoat déng vé Muc tiéu Nghé nghiép & phia trén va yéu ciu hoc
vién tim ban in ctia hoat déng trong Tai liéu Hwéng dan Hoc vién. St dung hd
so nghé nghiép clta ban lam vi du dé giai thich v& hoat ddng sao cho hoc vién
c6 thé hiéu rd qua trinh.

Y&u cau hoc vién dién vao 6.0.4 Hoat déng vé Muc tiéu Nghé nghiép. Hau hét
hoc vién sé thy dé dang hon khi dién vao ban in trong Tai liéu Hwéng dan Hoc
vién. Tuy nhién, nhirng hoc vién cé k§j nang may tinh tét c6 thé hoan tat hoat
déng bang cach dung tai liéu thwe trong Thw muc Hoc vién trén man hinh may
tinh cta minh.

4. TIM CAC VI TRi BPANG TUYEN DUNG

M@ cac trang thong tin tuyén dung tric tuyén dudi day va giai thich, trinh bay
cac chién lwgc tim kiem (dang ky, tir khoéa, dia diem, mic lwong, v.v...):

e www.Monster.com
e www.indeed.com
e www.workintexas.com

Thé&o luan vé viéc dang so yéu ly lich trwc tuyén (than trong véi nhivng théng
tin ban chia sé)

XEM XET céac phwong thirc an toan khi tim viéc tryc tuyén
Xem xét cac phwong thirc khac dé (rng tuyén.


http://www.monster.com/
http://www.indeed.com/
http://www.workintexas.com/

o Dang ky théng b&o céng viéc qua emalil

o Xay dwng mang lwéi quan hé trwc tuyén va ngoai tuyén
o Co quan tuyén dung (dang ky truc tuyén)

o Tinh nguyén vién/Thyc tap sinh

o Nha cung cép céac gidi phap nhan sw

Yéu cau hoc vién tim tép 6.0.5 Thurc hanh Ung tuyén True tiép trong Thu muyc
Hoc vién. Hoc vién sé& nhan Ctrl + nhap vao lién két dé mé& va hoan tat hoat déng.

5. THEODOI ]
TRINH BAY céch duy tri nhat ky &ng tuyén.

M¢& tép 6.0.6 Nhat ky Tim kiém Viéc lam trén man hinh va thao luan vé tam
guan trong cua viéc theo ddi sau khi ndp ho so trng tuyén.



Cac Nguén Tai liéu Trwc tuyén va Théng tin Bé sung trong Sé tay Hoc vién

Trinh chiéu tai liéu 6.0.7 Cac Nguén Thong tin Tim kiém Viéc lam Truc tuyén trén
man hinh va chi cho hoc vién vi tri tép trong thw muc hoc vién. Sau d6, tuy thudc vao
cac mirc do ky nang cla hoc vién va thoi gian cho phép, ban c6 thé chon hwéng dan
bat ky tai liéu nao thém trong sé tay hoc vién.

TROQ GIUP HOC VIEN TRONG VIEC SAO CHEP CAC TAP TIN TRONG THWY MUC
HOC VIEN SANG O USB HOAC O LUU TRU TRU'C TUYEN CUA RIENG HO.

6.3Khgo sat Khéa hoc Tim Viéc [am Truc tuyén

Y&u ciu hoc vién hoan thanh tai liéu phat tay ban in 6.3 Khgo sat Khéa hoc Tim Viéc
lam Treee tuyén va thu lai trede khi hoc vién roi l6p.

6.4Chdng nhén Hoan thanh. Tuy thudc vao kha nang in 4n cla ban, hay lam mét trong
nhirng diéu sau:

) Goi tirng hoc vién 1én dé in cho ho Chirng nhan Hoan thanh tir may tinh
clia ban. Ban c6 thé dé nghi ho tw danh may tén ho. Ky chirng nhan.

. Néu may in khéng c6 sdn trong phong hoc, chuan bj s&n cac chirng nhan da
in trivdc va viét hoac danh may trwdc tén cac hoc vién. Ky cac chirng nhan
trwdc gior hoc dé sén sang cho viéc phan phat.
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