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MARIA GARCIA 
228 Excalibur Lane, Round Rock, TX •  512-555-2222 •  mariagarcia2788@gmail.com 

Mục tiêu Nghề nghiệp 
Cung cấp các khóa đào tạo về máy tính hiệu quả và hấp dẫn cho người trưởng thành. 

 
Tóm tắt Chuyên môn 

Một giảng viên chu đáo và tận tâm có mục tiêu cung cấp các khóa đào tạo về máy tính hiệu 
quả và hấp dẫn cho người trưởng thành. Chú ý đến chi tiết và có khả năng tổ chức tài liệu và 
quy trình, đồng thời có khả năng sáng tạo và cải tiến trong quy trình hướng dẫn. 

  Kinh nghiệm Làm việc   
2009-Nay Waterloo Industries Round Rock, TX 

Giảng viên Công nghệ 
 Đã đào tạo trên 80 nhân viên về ứng dụng Microsoft Office 
 Chỉnh sửa và biên soạn giáo trình đào tạo theo nhu cầu cụ thể của các công ty 
 Nhân viên hỗ trợ Help Desk cho các ứng dụng Microsoft Office 

 
2007-2009 

 
Entley ISD 

 
Entley, TX 

Trợ giảng Công nghệ 
 Trợ giảng cho các lớp kỹ năng máy tính tại trường trung học (lớp 6-12) 
 Hướng dẫn trực tiếp cho từng học viên, nếu cần 

 
  Trình độ học vấn   

2011-2015 Austin Community College Austin, TX 
AAS về Quản trị Văn phòng 

  Các Kỹ năng/Kinh nghiệm khác   

 Giảng viên Microsoft Office được chứng nhận 
 Thành thạo tiếng Anh và tiếng Tây Ban Nha 
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